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1. Настоящие Правила регламентируют порядок приема на обучение по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам в Муниципальное автономное 

учреждение дополнительного образования города Бузулука «Центр дополнительного 

образования для детей «Содружество» (далее - Учреждение). 

2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с:  

 Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации» (273-ФЗ от 29 декабря 

2012 г. (ред. от 24.06.2023) (с изм. и доп., вступ. в силу с 05.07.2023 (гл. 1 ст. 2 п.9); 

 Указом Президента Российской Федерации от 05.07.2018 г. № 204 «О национальных целях и 

стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года» (Задача № 

5 (б) абзац 2); 

 Приказом Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022г. N 629 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»; 

 Планом реализации Концепции развития дополнительного образования на период до 2030 

года, утвержденным распоряжением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2022 

г. № 678 (п. 38); 

 Указом Президента РФ от 9 ноября 2022 г. № 809 «Об утверждении Основ государственной 

политики по сохранению и укреплению традиционных российских духовно-нравственных 

ценностей»; 

 Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 17.03.2020 № 103 «Об 

утверждении временного порядка сопровождения реализации образовательных программ 

начального общего, основного общего, среднего общего образования, образовательных 

программ среднего профессионального образования и дополнительных 

общеобразовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий»; 

 Письмом Минпросвещения РФ от 07.05.2020 г. № ВБ-976_04 «О реализации курсов 

внеурочной деятельности, программ воспитания и социализации, дополнительных 

общеразвивающих программ с использованием дистанционных технологий»; 

 Письмом Минобрнауки России от 18.11.2015 г. № 09-3242 «Методические рекомендации по 

проектированию дополнительных общеразвивающих программ (включая разноуровневые 

программы)»; 

 Указом Президента Российской Федерации от 21 июля 2020 г. № 474 «О национальных целях 

развития Российской Федерации на период до 2030 года»; 

 Государственной программой Российской Федерации «Развитие образования»; 

региональным проектом «Успех каждого ребенка» Национального проекта «Образование»; 

 Приказом Министерства просвещения РФ от 3 сентября 2019 года № 467 «Об утверждении 

Целевой модели развития региональных систем дополнительного образования детей»; 

 Приказом Министерства просвещения России от 19 октября 2020 г. № 575; 

 Постановлением Правительства Оренбургской области от 4 июля 2019 года № 485-пп «О 

реализации мероприятий по внедрению целевой модели развития системы дополнительного 

образования детей Оренбургской области»; 

 Постановлением Правительства Оренбургской области от 14 января 2021 года № 5-п «О 

запуске в промышленную эксплуатацию автоматизированной информационной системы 

«Государственные (муниципальные) услуги в сфере образования Оренбургской области»; 

 Приказом министерства образования Оренбургской области от 23 июля 2020 года № 01-

21/979 «О создании Регионального модельного центра дополнительного образования детей 

в Оренбургской области»; 
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 Приказом министерства образования Оренбургской области «О наполнении Навигатора 

дополнительного образования детей» от 25.03.2021 №01-21/488; 

 Указом Губернатора Оренбургской области «О дополнительных мерах поддержки членов 

семей военнослужащих, призванных на военную службу по мобилизации» от13.10.2022 

года№522-ук; 

 Уставом МАУДО «ЦДОД «Содружество». 

3. Учреждение осуществляет прием детей в возрасте преимущественно до 18 лет. В 

Учреждение принимаются все желающие обучаться по существующим в нем 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам на основе 

добровольного выбора. 

3.1. Преимущественное право на зачисление детей на обучение по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам, реализуемым за счет средств 

областного (местного) бюджета предоставляется детям членов семей военнослужащих, 

призванных на военную службу по мобилизации. 

3.2. Зачисление на обучение по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам производится приказом директора Учреждения на основании поданной и 

подтвержденной заявки на обучение по дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программе через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций) (ЕПГУ) или через платформу «Навигатор дополнительного 

образования детей Оренбургской области» (https://dop.edu.orb.ru/), а также заявления, 

поданного на имя директора родителями (законными представителями) или 

обучающимся, достигшим возраста 14 лет, об оказании Учреждением дополнительных 

образовательных услуг данному обучающемуся (Приложение 1). 

3.3. Заявление о зачислении на обучение по дополнительной общеразвивающей программе, 

в том числе заявление о зачислении на обучение по дополнительной общеразвивающей 

программе в соответствии с социальным сертификатом, может быть направлено в 

электронном виде посредством заполнения экранных форм в личном кабинете 

заявителя в информационной системе или подано на бумажном носителе в Учреждение. 

К заявлению о зачислении на обучение по дополнительной общеобразовательной 

программе, подаваемому впервые, прилагаются следующие документы:  

1) копия документа, удостоверяющего личность ребенка;  

2) копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка;  

3) копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания, или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту 

жительства или по месту пребывания;  

4) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета, содержащего данные о номере СНИЛС ребенка;  

5) согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями Правил 

формирования социальных сертификатов. 

3.4. При приеме в Учреждение на обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам, реализуемым в соответствии с социальным 

сертификатом, с обучающимися, достигшими возраста 14 лет, либо с родителями 

(законными представителями) обучающихся заключается договор об образовании 

(договор об оказании муниципальной услуги в социальной сфере) по форме, 

установленной Управлением образования администрации города Бузулука, 

определенным в качестве уполномоченного органа в силу требований Федерального 

закона от 13.07.2020 N 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном 
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заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» (далее 

- уполномоченный орган). 

3.5. Зачисление обучающихся для обучения по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта, хореографии, 

туризма, по некоторым программам технической направленности осуществляется при 

отсутствии противопоказаний заниматься в творческих объединениях по избранному 

профилю. Для зачисления в группы обучающихся по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам в области физической культуры 

и спорта, хореографии, туризма, по некоторым программам технической 

направленности заявителем предоставляется оригинал медицинской справки об 

отсутствии противопоказаний заниматься в творческих объединениях по избранному 

профилю. 

3.6. При отсутствии у обучающегося социального сертификата после получения заявления 

о зачислении на обучение по дополнительной общеразвивающей программе, 

реализуемой в соответствии с социальным сертификатом, Учреждение обеспечивает 

предоставление Муниципальному опорному центру дополнительного образования 

детей города Бузулука, определенному в соответствии с Правилами формирования 

социальных сертификатов оператором реестра получателей социального сертификата 

(далее - оператор реестра) сведений, необходимых для формирования обучающемуся 

социального сертификата при условии предоставления родителями (законными 

представителями) обучающегося согласия на обработку персональных данных по 

установленной форме в соответствии с требованиями Правил формирования 

социальных сертификатов. 

3.7. Прием заявлений и зачисление производится Учреждением в течение всего 

календарного года, но, как правило, до 15 сентября. 

3.8. При приеме ребенка в Учреждение руководитель обязан ознакомить родителей 

(законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими 

организацию образовательного процесса. 

4. Учреждение назначает приказом директора ответственных за прием, регистрацию и 

обработку персональных данных лиц, подающих заявление на прием в Учреждение. Такие 

лица обязаны предоставить в адрес уполномоченного органа идентификатор (номер) 

реестровой записи о получателе социального сертификата в реестре получателей 

социального сертификата; идентификатор (номер) социального сертификата либо сведения 

об отсутствии у заявителя социального сертификата; идентификатор (номер) 

дополнительной общеразвивающей программы; дату планируемого начала освоения 

обучающимся дополнительной общеразвивающей программы. 

5. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их. 

6. Продолжительность обучения зависит от возрастных особенностей обучающихся, 

направленности и сроков освоения дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ, начального уровня знаний в выбранной образовательной 

деятельности. 

7. В приеме в Учреждение может быть отказано в следующих случаях: состояния здоровья, 

которое не позволяет ребенку обучаться в выбранном объединении; возрастного 

несоответствия избранного объединения; полной укомплектованности избранного 

объединения; количество поданных на прием в объединение заявлений меньше минимально 

установленного локальными актами Учреждения; установление по результатам проверки 

посредством информационной системы невозможности использования представленного 
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социального сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствия 

доступного остатка номинала социального сертификата. 

8. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, решаются совместно 

педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 лет, 

родителями (законными представителями) обучающегося и представителями 

администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами Учреждения 

(Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений). 
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